Stellenausschreibung

In der Verwaltungsgemeinschaft Geratal/Plaue ist ab 01.04.2025 die Stelle als
Sachbearbeiter*in fur das Bauamt (m /w / d)
in Vollzeit (39 Wochenstunden) zu besetzen.

Die Verwaltungsgemeinschaft ,Geratal/Plaue“ nimmt alle Verwaltungsangelegenheiten im
Ubertragenen Wirkungskreis fur ihre Mitgliedsgemeinden wahr. Sie ist zustandig fur die Stadt
Plaue, Gemeinde Elgersburg und Gemeinde Martinroda. Zur Betreuung und Verwaltung aller
baulichen MalRBhahmen und Vorhaben im Einzugsgebiet und zur Unterstiitzung des Teams
im Bauamtsbereich suchen wir eine/einen engagierte/n Mitarbeiterin/Mitarbeiter.

Ihre Aufgaben:

= Erstellung von Ausschreibungsunterlagen und Vergabe der Auftrage entsprechend der
Vergabevorschriften des Bundes/ Landes fur Stral3enbau- und Reparaturmal3nahmen

= Fordermittelabrechnung- und verwaltung fur forderfahige Projekte; u.a. im Rahmen der

Dorferneuerung

Erstellung gemeindliches Einvernehmen fiir Bauvorhaben

Erarbeitung von Stellungnahmen / Einspriichen der Gemeinden zu externen Vorhaben

Erteilung von Planauskinften und Beratung von Biirgern und Planern

Betreuung der kommunalen Aufgaben der Waldbesitzer; Abstimmung mit dem Forst

Kontrolle- und Prifung von Rechnungen fur Wartungsvertrage

Aufnahme, Organisation und Uberwachung von Schaden und Reparaturen an den

gemeindeeigenen Gebauden, Grundstiicken und StralRen

Die Aufzéhlung ist nicht abschlieRend. Anderungen des Aufgabengebietes sind moglich.

Wir erwarten:

= Fach- oder Hochschulabschluss im Verwaltungsbereich mit Kenntnissen im
Bauingenieurwesen bzw. Abschluss als Bauingenieur/in mit Verwaltungskenntnissen
oder vergleichbarer Ausbildung sind wiinschenswert

= moglichst Berufserfahrung in einer kommunalen Bauverwaltung sowie Kenntnisse im
Bau- und Bauordnungsrecht

= Kenntnisse im offentlichen Recht, kommunalen Haushaltsrecht, Baurecht,
Bauplanungsrecht, Vergaberecht

= Kenntnisse in den einschlagigen Rechts- und Verwaltungsvorschriften (insbesondere
auf den Gebieten des allgemeinen Verwaltungsrechts, des Vertragsrechts, des Verga-
berechts)

= Verstandnis fur technische, kaufmannische und verwaltungsbezogene Prozesse

= ein hohes MaR an Eigenverantwortung, Selbststandigkeit, Engagement, Flexibilitdt und
Gewissenhaftigkeit, Leistungsbereitschaft

= einen freundlichen und kommunikativen Umgang

= Zuverlassigkeit, Belastbarkeit, Burgerfreundlichkeit sowie Sicherheit in Wort und Schrift

= selbstbewusstes Auftreten mit ausgepragtem Verantwortungsbewusstsein und
Verhandlungsgeschick

= Fihrerschein der Klasse B

Wir bieten:

= Unbefristetes Arbeitsverhaltnis

= Bezahlung nach den Tarifvorschriften des offentlichen Dienstes (TVOD)

(monatliches Tabellenentgelt inklusive Einmalzahlungen wie Jahressonderzahlung und
Leistungsentgelt)

Eigenverantwortliche Arbeitsgestaltung

Unterstitzung bei personlicher Fort- und Weiterbildung

Ein abwechslungsreiches und interessantes Aufgabengebiet

Betriebliche Altersvorsorge




Bewerbungsanschrift

Sollten Sie Interesse an dieser Tatigkeit haben, so freuen wir uns auf Ilhre Bewerbung.
Ihre vollstandigen und aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen (mindestens Anschreiben,
Lebenslauf, sowie alle relevanten Zeugnisse/Zertifikate) senden Sie bitte an die

Verwaltungsgemeinschaft ,Geratal/Plaue®
Gemeinschaftsvorsitzende

Frau Kerstin Michalski

Geraberg

Zum Bahnhof 59a

99331 Geratal

Elektronische Bewerbungen werden gern ebenfalls akzeptiert. Bitte verwenden Sie den
E-Mail-Kontakt vg@geratal.de mit dem Betreff ,Bewerbung — Sachbearbeiter*in Bauamt®.
Die Dokumente moglichst im PDF- Format versenden.

Soweit Sie lhrer Bewerbung keinen frankierten DIN-A4-Rickumschlag beifiigen, wird unse-
rerseits davon ausgegangen, dass Sie auf eine Rickgabe Ihrer Unterlagen verzichten. In
diesem Fall werden wir Ihre Unterlagen nach Abschluss des Auswahlverfahrens ordnungs-
geman vernichten.

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung vorrangig bericksichtigt.
Die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten erfolgt auf der Grundlage der Daten-

schutzgrundverordnung (DSGVO) und dem Thiringer Datenschutzgesetz.

Michalski
Gemeinschaftsvorsitzende


mailto:vg@geratal.de

